
 
 

 

CARTE DE COURS 
(Mise à jour le 23 octobre 2010) 

-ÏÄÕÌÅ ) ȡ )ÎÉÔÉÁÔÉÏÎ Û ÌȭÏÒÄÉÎÁÔÅÕÒ 

 

Description : ±ƻǳǎ ƴΩŀǾŜȊ ƧŀƳŀƛǎ ǳǘƛƭƛǎŞ un ordinateur Κ 5ŞŎƻǳǾǊŜȊ ƭŜ ƳƻƴŘŜ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛǉǳŜ ŀŦƛƴ 

ŘΩƻōǘŜƴƛǊ ŘŜ ōƻƴƴŜǎ ōŀǎŜǎ ǇƻǳǊ Ǿƻǳǎ ǎŜƴǘƛǊ Ł ƭΩŀƛǎŜΦ 

 

Objectifs : tǊŜƳƛŝǊŜ ŀǇǇǊƻŎƘŜ ŘŜ ƭΩƻǊŘƛƴŀǘŜǳǊΣ ǎΩƛƴƛǘƛŜǊ Ł ƭΩŜƴǾƛǊƻƴƴŜƳŜƴǘ ²ƛƴŘƻǿǎΦ 

 

Module II : Le traitement de texte ɀ Word  

 

Description : Ce module vous permettra de réaliser les tâches les plus usuelles : écrire un texte, 

ŘŜǎǎƛƴŜǊΣ ƛƳǇǊƛƳŜǊ ŜǘŎ Χ 

 

Objectifs : Savoir réaliser une lettre, une affiche, un livre. 

üüü   40 ρ ȡ 0ÒÅÍÉîÒÅ ÁÐÐÒÏÃÈÅ ÄÅ ÌȭÏÒÄÉÎÁÔÅÕÒ 

üüü   TP 2 : Arborescence 

üüü   TP 3 : Le clavier 

üüü   TP 4 : Environnement Windows  

üüü   TP5 : La souris 

 

üüü   TP 1 : Word 

üüü   TP 2 : Word avancé 

üüü   TP 3 : Wordart  

üüü   TP 4 : Word ɀ ÃÒïÁÔÉÏÎ ÄȭÕÎ livre  

üüü   TP 5 : ,ȭÉÍÐÒÅÓÓÉÏÎ 
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Module III  : Le tableur ɀ Excel 

 

Description  : Ce module vous apprendra à manipuler des feuilles de calcul, idéal pour gérer des 

tableaux et même vos comptes. 

 

Objectifs : Utiliser les formules de calcul, mettre en forme un tableau, créer un graphique. 

 

Module IV  : Internet ɀ La navigation  

 

Description : Ce module vous apprendra les bases essentielles pour bien naviguer sur la toile Internet ; 

ŘŜǎ ƴƻǘƛƻƴǎ Ŝǘ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞǎ ƧǳǎǉǳΩŁ ŎƘŜǊŎƘŜǊ ǳƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ǳǘƛƭŜΦ 

 

Objectifs : Savoir utiliser le navigateur et  trouver une information, un renseignement. 

 

 

 

üüü   TP 1 : Excel de base 

üüü   TP 2 : Excel avancé 

üüü   TP 3 : Excel fin 

 

üüü   TP 1 : Initiation théorique à Internet  

üüü   TP 2 : Navigation internet  

üüü   TP 3 : Les sites internet  

üüü   TP 4 : Le moteur de recherche Google 
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Module V: Internet ɀ Un panel de possibilités  surpuissant  

 

Description : /Ŝ ƳƻŘǳƭŜ Ǿƻǳǎ ŀǇǇǊŜƴŘǊŀ Ł ŀƭƭŜǊ Ǉƭǳǎ ƭƻƛƴ Řŀƴǎ ƭŀ ǊŜŎƘŜǊŎƘŜ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎΣ ǳƴ ƎǳƛŘŜ 

pour utiliser les ressources disponibles sur Internet. 

 

Objectifs : PouvoiǊ ŘŞŎƻǳǾǊƛǊ ƭΩŜǎǇŀŎŜ ŎǳƭǘǳǊŜƭ ǉǳƛ Ǿƻǳǎ ƛƴǘŞǊŜǎǎŜΧ  

 

Module VI  : Google et ses fonctionnalités  

 

Description : Avec son moteur de recherche, sa boîte de réception, ses applications web, ses logiciels, 

DƻƻƎƭŜ ƻŦŦǊŜ ǳƴ ŎƻƴŘŜƴǎŞ ŘΩƻǳǘƛƭǎ ǇŀǊŦƻƛǎ ƛƴƴƻǾŀƴǘǎΣ ǳƴ ǇŀƴŜƭ Ł ƴŜ ǎǳǊǘƻǳǘ Ǉŀǎ ƳŀƴǉǳŜǊΧ 

 

Objectifs : Utiliser et ǎΩŀƳǳǎŜǊ ŀǾŜŎ ƭŜǎ ƛƴŎǊƻȅŀōƭŜǎ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞǎ ŘŜ DƻƻƎƭŜΦ 

 

üüü   TP 1: Téléchargement  

üüü   TP 2 : Achat en ligne 

üüü   TP 3 : Cinéma 

üüü   TP 4 : Transport  

üüü   TP 5 : Spectacle 

 

üüü   TP 1: GMail ɀ Envoi et réception de mail  

üüü   TP 2 : GMail ɀ %ÎÖÏÉ ÄȭÕÎ ÆÉÃÈÉÅÒ 

üüü   TP 3 : GMail ɀ Utilisation de filtres et labels  **  

üüü   TP 4 : Google exploration  (Earth, Sky et Map)  

üüü   TP 5 : Picasa 
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Module VII  : Informatique technique  

 

Description  : Grâce à ce module vous comprendrez que votre ordinateur a beaucoup de 

fonctionnalités que vous pouvez exploiter sans difficultés, telles que la gravure de CD. Vous pourrez 

aussi, après avoir suivi ce module, acheter votre ordinateur en toute quiétude. 

 

Objectifs : Aborder les bases de la technique informatique 

 

 

Module VII I : Photos 

 

Description  : Ce module vous apprendra à décharger et visualiser des images de votre appareil 

photo numériqueȢ )Ì ÓÅÒÁÉÔ ÐÏÓÓÉÂÌÅȟ ÐÁÒ ÅØÅÍÐÌÅȟ ÄÅ ÒÅÔÉÒÅÒ ÌÅÓ ÙÅÕØ ÒÏÕÇÅÓ ÄȭÕÎÅ ÐÈÏÔÏ. La retouche 

ÄȭÉÍÁÇÅ ÐÅÕÔ ÁÕÓÓÉ ÆÁÉÒÅ ÒïÆïÒÅÎÃÅ Û ÄÅÓ ÍÏÄÉÆÉÃÁÔÉÏÎÓ ÐÌÕÓ ÉÍÐÏÒÔÁÎÔÅÓȟ ÏÎ ÐÁÒÌÅ ÄÅ 

ÐÈÏÔÏÍÏÎÔÁÇÅȣ 

 

Objectifs : Décharger ses photos et y effectuer des modifications. 

 

üüü   TP 1: ,ȭÁÐÐÁÒÅÉÌ ÐÈÏÔÏ 

üüü   TP 2 : La découverte de la retouche photo  

üüü   TP 3 : Les bases de la retouche photo avec Gimp 

üüü   TP 4 : Power Point  : album photo  
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üüü   TP 1: La gravure  

üüü   TP 2 : Comment bien choisir son PC ? - Etape 1 

üüü   TP 3 : Comment bien choisir son PC ? - Etape 2 

 



 
 

 

 

Module IX  : Multimé dia  

 

Description  : Regarder un film, écouter de la musique sur votre ordinateur ȡ ÃȭÅÓÔ ÐÏÓÓÉÂÌÅ ! Mais 

ÖÏÕÓ ÐÏÕÖÅÚ ÁÕÓÓÉ ÃÒïÅÒ ÖÏÓ ÐÒÏÐÒÅÓ ÆÉÌÍÓȢ #ȭÅÓÔ ÃÅ ÑÕÅ vous allez aborder dans ce module. 

 

Objectifs : Utiliser les fonctionnalités multimédia de votre ordinateur. 

Module X : Communiquer sur Internet  

 

Description  : Avec Internet, les moyens de communications sont décuplés ! Exprimez vous sur 

Internet via les réseaux sociaux, les blogs. Vous pouvez aussi communiquer en privé, avec des logiciels 

qui permettent de voir votre interlocuteur en face de vous. 

 

 Objectifs : AǇǇǊŜƴŘǊŜ Ł ǎΩŜȄǇǊƛƳŜǊ Ŝǘ ŎƻƳƳǳƴƛǉǳŜǊ ǎǳǊ LƴǘŜǊƴŜǘ. 

 

 

 

üüü   TP 1: Lecture de fichier s audio et vidéo avec VLC 

üüü   TP 2 : Movie Maker  **  

üüü   TP 1 : Facebook ɀ Initiation  

üüü   TP 2 : Facebook ɀ Avancé **  

üüü   TP 3 : Skype 

üüü   TP 4 : Overblog ɀ Création  

üüü   TP 5 : Overblog ɀ Personnalisation  
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